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 (1404خرین اپدیت آحل دریافت پروانه نظام مهندسی )  صفر تا صد مرا
 یرشته عمران که در آزمون نظام مهندس لانیالتحصفارغ ژهیومهندسان جوان، به یهادغدغه نیتراز مهم  یکی

اشتغال به کار   یاست که بدانند نحوه اخذ گواه  نیاند، اشده یشرکت کرده و موفق به کسب حداقل نمره قبول
مهر نظام مهندسی خود را دریافت  ممکن انزم نیتردر کوتاه توانندیبه چه صورت است و چگونه م ینظام مهندس

 آنلاینو   یاز مراحل ادار  یاشامل مجموعه یپروانه نظام مهندس افتیدر ندیفرآ شوند. یاوارد بازار کار حرفه کرده و
 در سرعت و دقت انجام کار دارد. یمهم اریآن، نقش بس  اتیاز جزئ  یاست که آگاه

صورت به میمقاله قصد دار نیا  درمراحل اخذ پروانه اشتغال به کار نظام مهندسی عمدتا طولانی است لذا ما 
 یدر سازمان نظام مهندس تیاز عضو  م؛یده حیرا توض یپروانه نظام مهندس افتیصفر تا صد مراحل در گام،بهگام

نظارت، ،  مجری نظام مهندسی، صدور پروانه اخذ گواهی اشتغال به کار  هنحولازم گرفته تا   یهافرم لیاستان و تکم
 دیخواهیو م دیادر آزمون قبول شده یبه تازگ زیشما ن اگر  .یمهندس ظاماجرا و نکات مهم مربوط به مهر ن  ای یطراح

 یدیتا با د کندیجامع به شما کمک م یراهنما نیا  مطالعه د،یکن  افتیسازمان را در یارجاع  یهاپروژه ترعیسر
 .دیکن  یاخذ پروانه خود را ط  ریتر و بدون اتلاف زمان، مسروشن

 جهت دریافت پروانه مرحله اول: عضویت در سازمان نظام مهندسی استان
اولین مرحله عضویت در سازمان نظام مهندسی استان میباشد. در این مرحله شما میبایست به سایت سازمان 

مراجعه کنید و از طریق پنجره ملی خدمات دولت  www.ims.irceo.irمهندسی )شورای مرکزی( به آدرس  نظام
 هوشمند )دولت من( وارد این سایت شوید.

 
مرحله  نی. در ادیرا انتخاب کن «تیدرخواست عضو» ینهیگز «یشهروند تیعضو»از بخش   ت،یپس از ورود به سا

 تیمشخصات لازم را با دقت وارد کرده و سپس حق عضو ریمحل سکونت و سا ،یلیتحص ،یاطلاعات فرد  دیبا
توسط سازمان  یارسال شود. مدارک ارسال  یبررس یتا درخواست شما برا دییپرداخت نما نیصورت آنلارا به هیاول

 ثبت خواهد شد.  یشما در نظام مهندس تیعضو  د،ییو در صورت تأ شوندیم یاستان بررس
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و در سامانه  افتیخود را از سامانه سجاد در یلیتحص هیدییتأ دیبا ،یلیمدارک تحص دییتأ یبرا نکهیمهم ا نکته
 یدقت کاف د،یخود را دار یکه قصد صدور پروانه نظام مهندس  یشهر ایدر انتخاب استان  نی. همچندیکن  یبارگذار

ممکن  گریبه استان د تیانتقال عضو  ندیو فرآ است  یشما در آن استان الزام یکیزیور فحض رایز د؛یداشته باش
 قابل انجام باشد. بارکیبر بوده و فقط است تا شش ماه زمان

 
 مرحله دوم: تکمیل نامه کارآموزی

. بردیماه زمان م ۲تا  ۱ نیاست، معمولاً ب  یدر سازمان نظام مهندس تینخست که مربوط به صدور عضو یمرحله
اخذ پروانه   ندیفرآ ت،یعضو  افتیتا پس از در دیرا انجام ده یاقدامات مقدمات  یفاصله، بهتر است برخ نیدر ا
 یعنوان سابقهاست که به  یکارآموز  یا نامهیفرم  لیاقدامات، تکم  نیا  نیتراز مهم  یکیبرود.  شیپ ترعیسر

 .شودیشما در سازمان ثبت م یاحرفه

 است:  ریز بیدارندگان مدارک مختلف به ترت یبرا یمدت کارآموز حداقل

 یکار  یسال سابقه کی ،یدکتر یارشد، دو سال؛ و برا  یکارشناس  یسه سال؛ برا ،یکارشناس  لانیالتحصفارغ یبرا
عنوان نمونه، اگر در ثبت شود. به  یبدون تداخل زمان دیبا یکارآموز  یکه سابقه  دیاست. توجه داشته باش  یالزام

از   یگریتا اسفند و د نیاز فرورد  یکی)مثلاً  دیاکرده  تیزمان فعالصورت همدر دو پروژه به سالهکی یبازه کی
معتبر محسوب خواهند  یماه سابقه ۱۲و تنها  شوندیها با هم جمع نمدوره نیتا اسفند همان سال(، ا وریشهر

 ماه. ۱۸شد، نه 

گردد.   دییامضا شود تا اعتبار آن تأ  کی هیپروانه پا یتوسط دو نفر مهندس دارا دیبا یکارآموز  ینامه ت،یانه در
 د،یطراح را درج کن اریدست ایناظر  اریمانند دست ییهالازم است عنوان« در پروژه تینوع مسئول»در بخش  نیهمچن

 است.  یسازمان ضرور دییتأ یشما بوده و برا یها متناسب با سطح کارآموزنقش نیچرا که ا
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 مرحله سوم: ثبت درخواست در درگاه ملی مجوزها

 یپنجره مل قیمراجعه کرده و از طر www.mojavez.irمجوزها به آدرس  یمرحله، لازم است به درگاه مل نیدر ا
پروانه اشتغال به کار ». سپس در قسمت جستجو، عبارت دیخدمات دولت هوشمند )دولت من( وارد سامانه شو

 یمهندس»مورد  دیموجود، با یهانهیگز  انیاز م  ج،ینتا شی. پس از نمادیکن  پیرا تا «یقیشخص حق یمهندس
صدور پروانه ثبت  یرا انتخاب کرده و درخواست خود را برا «یقیحقساختمان شخص  یساختمان / پروانه مهندس

 .دیینما

محل سکونت است. پس از ثبت اطلاعات آدرس، مأمور  یکد پست  هیدییبخش، تأ نیدر ا یدیاز مراحل کل  یکی
مربوطه را  هیدییشما در محل سکونت، تأ یو پس از احراز حضور واقع کندیشده مراجعه ماعلام  یپست به نشان

لازم است   نیاست، بنابرا  یپروانه ضرور رو صدو یبررس ندیادامه فرآ  یبرا هیدییتأ نیدر سامانه ثبت خواهد کرد. ا
 .دیسند محل سکونت وارد کن ایو مطابق با قبض  قیصورت دقاطلاعات آدرس را به

نکته مهم این است که پیش از انجام این فرایند حتما اطمینان پیدا کنید که نتایج آزمون نظام مهندسی شما در 
 یدفتر مقررات مل تیسااز وبرا   یرسم یهاهیحتماً اطلاع در همین راستا .سامانه "سپامک" بارگذاری شده است

تا در  دیساعت فرصت دار ۷۲مجوزها، تنها  یچراکه پس از ثبت درخواست در درگاه مل. دیساختمان دنبال کن
آزمون شما در   جینتا یبازه زمان نیکه در ا  ی. در صورتدیکن  دییسامانه سپامک، درخواست صدور پروانه خود را تأ

 .دیرا تکرار کن ندیفرآ نیا  ماممجدداً ت دیخواهد بود و با اثریما بسپامک موجود نباشد، ثبت درخواست ش
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 مرحله چهارم: بارگذاری مدارک لازم برای صدور پروانه

 د،یکرد  افتیمجوزها در یرا از درگاه مل ازیمورد ن یهاهیدییو تأ دیانجام داد  یدرسترا به یکه مراحل قبلپس از آن
 یاشتغال به کار مهندسان ساختمان )سپامک( به نشان  یهانوبت به ورود به سامانه پروانه

www.sepamak.mrud.ir خدمات دولت هوشمند )دولت من(  یپنجره مل قیاز طر  زیسامانه ن نی. ورود به ارسدیم
محل سکونت،  ،یلیتحص ،یاطلاعات مختلف خود از جمله مشخصات شخص  دیبخش با نی. در اشودیانجام م

 .دیکن  یوارد و مدارک مربوطه را بارگذار قیصورت دقرا به یو سوابق آموزش یاطلاعات مال

)در ادامه  است  یصدور پروانه اشتغال الزام یفعال و معتبر شماست که برا یاتیکد مال  ،یاز اطلاعات مال  منظور
را که توسط سازمان  ییهادوره دیبا زین یاجبار  یها. در بخش دورهنحوه اخذ کد مالیاتی شرح داده شده است(

قصد  نکهیطور مثال، بسته به ا. بهدیاستان اعلام شده، متناسب با نوع پروانه مورد نظر خود بگذران  ینظام مهندس
 د،یرا دار ینظام مهندس یمجر پروانه ای پروانه طراحی نظام مهندسی، نظام مهندسی پروانه نظارت افتیدر

 صدور پروانه خواهد بود. یینها ازینشیها پکه گذراندن آن  شودیم فیشما تعر یابر  یمتفاوت یهادوره

 یتا تمام دیروز مهلت دار ۱۵درخواست در سامانه سپامک، تنها  یهیاست که از زمان ثبت اول  نیمهم ا اریبس نکته
برسد و پرونده شما ناقص بماند،  انیبه پا یبازه زمان نیکه ا  ی. در صورتدیکن  لیاطلاعات و مدارک خود را تکم

 هیتوص ن،یاز مرحله سوم مجدداً تکرار شود. بنابرا  حلصورت خودکار لغو شده و لازم است تمام مرادرخواست به
 یبارگذار ندیتا فرآ دیکن  یرا آماده و بررس ازیمدارک و اطلاعات مورد ن یاز ورود به سامانه، تمام  شیپ شودیم

 بدون خطا انجام شود.
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 اخذ کد مالیاتی

ابتدا کد   شودیم هیتوص ،یپروانه اشتغال به کار مهندس افتیدر ندینام در سامانه سپامک و آغاز فرآاز ثبت  شیپ
کشور   یاتیسازمان امور مال کیخدمات الکترون یبه درگاه مل دیمنظور با نیا  ی. برادیکن  افتیمهندسان را در یاتیمال

« (یقیشخص حق ژهیدولت من )و قیورود از طر» ینهیگز  قیمراجعه کرده و از طر https://my.tax.gov.ir/ یبه نشان
شما صادر  یاختصاص  یاتیکد مال  ،یقیشخص حق یاتیپرونده مال لیبخش، با تشک نی. در ادیوارد سامانه شو

 یاهنمار »طبق  قاً یمراحل را دق شودیم شنهادیپ نیبر باشد، بنابرازمان یممکن است کم ندیفرآ نی. اشودیم
تا  دیاستان تهران منتشر شده است، انجام ده  یکه توسط سازمان نظام مهندس« مهندسان ینام کد اقتصادثبت

 شود. یریاز بروز خطا جلوگ

پروانه  یبرا د؛ییوارد نما یخود را به درست کیسیآ  تیکه کد فعال  دیدقت کن ،یاتیپرونده مال لیهنگام تکم در
درصد  دیبا نیاست. همچن  K7421050کد   ینظام مهندس یپروانه طراح یو برا K7421058کد   ینظارت نظام مهندس

 قرار درصد ۱۰۰مقدار را  د،یرا دار یطراح اینظارت  یاهاز پروانه  یکی: اگر فقط دیخود را مشخص کن یشغل تیفعال
کد مربوط به   تانیا  ن،ی. علاوه بر ادیوارد کن ۵۰-۵۰را  تیدرصد فعال د،یکه هر دو را دار  یاما در صورت  د،دهی
 است.  3۱۲۰36۰ یطراح یو برا 3۱۲۰34۰نظارت  یدرج شود؛ برا دیبا زیشما ن تیفعال
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 مرحله پنجم: ساخت مهر و ورود به صف ارجاع نظارت
ی نداشته باشد، پروانه نظام پس از طی مرحله قبلی، سامانه سپامک مدارک شما را بررسی میکند و اگر مشکل
 مهندسی اشتغال به کار شما صادر میشود و میتوانید پی دی اف آن را دانلود کنید.

از این مرحله به بعد هر استانی مراحل ویژه خود را دارد و به طور کلی شما باید مهر نظام مهندسی خود را بسازید 
در همین راستا بهتر است به سازمان نظام مهندسی استان محل  و پس از تایید، وارد صف ارجاع نظارت شوید.

سکونت خود مراجعه کنید و مراحل دقیق آن را پیگیری کنید. ما در اینجا برای مثال مراحل مربوط به استان تهران 
یر را کخ یکی از طولانی ترین مراحل را دارد شرح میدهیم. لذا پس از دریافت پروانه اشتغال به کار خود مراحل ز

 طی میکنید:

 یشهر و اخذ شماره شهرساز کیمراجعه به دفتر خدمات الکترون (1

 افتیمخصوص خود را در یشهر مراجعه کرده و شماره شهرساز کیاز دفاتر خدمات الکترون  یکیگام نخست، به   در
 یلیتحص یصادرشده و اصل گواه یپروانه نظام مهندس ،یمرحله شامل کارت مل نیدر ا ازی. مدارک مورد ندیکن

 یلازم است تا شماره شهرساز  زمانساعت  ۷۲شده در پروانه است. پس از ثبت درخواست، معمولاً حدود درج
 شما در سامانه فعال شود.

 یساخت مهر نظام مهندس (2

مهر  یشده رو. اطلاعات درجدیخود اقدام کن ینسبت به ساخت مهر نظام مهندس دیساعت، با ۷۲ نیا  یفاصله در
از دفتر   شدهافتی)در ی(، شماره شهرسازتیکارت عضو  ی)مندرج بر رو ینظام مهندس تیشامل کد عضو دیبا

که   دیپروانه( باشد. دقت کن یرو دشدهی)ق ی( و شماره پروانه اشتغال به کار نظام مهندسکیخدمات الکترون
 سازمان استان انجام شود. یمطابق با استانداردها دیو چاپ مهر با یطراح

 تهران یخدمات مهندس تیریام در سامانه مدنثبت (3

 یتهران به نشان یخدمات مهندس تیریمد میو رمز عبور از دفتر خدمات، وارد سامانه قد ینام کاربر افتیاز در  پس
https://observer.tehran.ir  

ارجاع   یپروانه فعال است و برا یسامانه مخصوص مهندسان دارا نی. ادیکن  لینام خود را تکمو مراحل ثبت دیشو 
 .ردیگیها مورد استفاده قرار مپروژه تیرینظارت و مد

 مهر و امضا یسازفعال (4

 افتی. پس از درشودیارسال م  یسازفعال امکیشما پ یبه دفتر خدمات، برا هیساعت پس از مراجعه اول ۷۲ حدود
شده، اقدام به مراجعه کرده و با همراه داشتن مهر ساخته کیدمات الکترونمجدداً به دفتر خ دیبا امک،یپ

معتبر  یصورت رسمن مرحله، مهر شما بهی. پس از ادییخود در سامانه نما یرسم یمهر و ثبت امضا یسازفعال
 خواهد بود.

 یدر سامانه نظام مهندس یخوداظهار لیتکم (5
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 یو بخش خوداظهار دیاستان تهران شو  یمهر، وارد سامانه سازمان نظام مهندس یسازساعت پس از فعال ۲4
. دییگذشته را بر حسب متراژ وارد نما  یهاشده در سالحجم کار انجام دیفرم با نی. در ادیکن  لیمهندسان را تکم

 .دیه ثبت کنگذشت  یهاسال یرا برا فرمقدار ص د،یاشده یاحرفه تیکه تازه وارد چرخه فعال  ییجااز آن

 ورود به صف ارجاع نظارت (6

تهران  ینام شما در صف ارجاع نظارت نظام مهندس ،یخوداظهار لیساعت پس از تکم ۲4حالت معمول، حدود  در
 شنهادیپ د،یزمان در سامانه موفق به مشاهده نام خود در فهرست ارجاع نشد نی. چنانچه پس از اردیگیقرار م

 یریگیپرونده خود را پ تیو وضع کردهاستان تهران مراجعه    یبه سازمان نظام مهندس یصورت حضوربه شودیم
 .دیینما

 سوالات متداول
 چقدر است؟ یزمان صدور پروانه نظام مهندسمدت (1

در سازمان،  تیبازه شامل عضو نی. اکشدیماه طول م 6تا  3 نیمعمولاً ب یصدور پروانه نظام مهندس ندیفرآ
 تیمدارک در سامانه سپامک و در نها یمجوزها، بارگذار یثبت درخواست در درگاه مل  ،یموزسابقه کارآ لیتکم

مدارک و زمان  یبه دقت شما در بارگذار یامضا است. البته سرعت انجام مراحل بستگ  یسازساخت مهر و فعال
 سازمان استان دارد. یبررس

 گرفت؟  یپروانه نظام مهندس توانیبدون سابقه کار م ایآ (2

مقاطع  یاست. حداقل سابقه برا  یالزام  یاساختمان، داشتن سابقه کار حرفه ی. طبق ضوابط دفتر مقررات ملریخ
صورت مستند در نامه به دیسابقه با نیسال است. ا ۱و  ۲، 3 بیبه ترت یارشد و دکتر  یکارشناس  ،یکارشناس
 کند.  دییشما را تأ تیصلاح اندتو ارائه شود تا سازمان ب  کی هیتوسط دو مهندس پا دشدهییتأ یکارآموز

 و فعال کرد؟ هیته دیرا از کجا با یمهر نظام مهندس (3

شهر  کیاز دفاتر خدمات الکترون  یکیبه  دیسامانه سپامک، با قیاز طر  یاز صدور پروانه اشتغال به کار مهندس  پس
. پس از آماده دیینما یو سپس اقدام به ساخت مهر نظام مهندس دیکن  افتیدر یتا شماره شهرساز دیمراجعه کن

مرحله مهر شما  نی. تنها پس از ادیثبت کن  سامانهآن را در همان دفتر خدمات فعال و امضا را در   دیشدن مهر، با
 داشت. دیرا خواه یطراح ایشده و امکان ورود به صف ارجاع نظارت  یرسم
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